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การน าเข้าข้อมูล 
เพื่อการจัดท าบัตรอนุญาตในงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร มหาวิทยาลัยราชภัฏ 

เขตภาคตะวันออกเฉียงเหนือ 
 
การเตรียมไฟล์ Excel ส าหรับน าเข้าข้อมูลบัตรบุคคล และการน าเข้าข้อมูล 

1. เข้าระบบ ที่ลิงก์ https://pcard.snru.ac.th  
2. ดาวนโหลดไฟล์ excel 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. เมื่อเปิดไฟล์ excel ให้กรอกข้อมูลดังนึ้ 

CITIZEN_ID คือ หมายเลขประจ าตัวประชาชน  

PREFIX_NAME_TH คือ ค าน าหน้าชื่อ เช่น ศ. รศ. ผศ. นาย นาง น.ส. 

FNAME คือ ชื่อ LNAME คือ นามสกุล 

ZONE_ID คือ พื้นที่บัตร เช่น 01 = ผู้ร่วมพิธีใกล้ชิดติดพระองค์,  

02 = ผู้ร่วมพิธีอยู่ในสายพระเนตร    ระยะใกล้, 03 = ผู้ปฏิบัติงาน 

          TEL คือ หมายเลขโทรศัพท์ 

POSITION คือ ต าแหน่ง เช่น นายกสภา อธิการบดี รองอธิการบดี  

WORK คือ การปฏิบัติหน้าที่ เช่น ขานนามบัณฑิต จัดแถวบัณฑิต 

TYPECARD คือ ประเภทของผู้ถือบัตร เช่น 

V = vip หมายถึง นายกสภา อธิการบดี รองอธิการบดี เป็นต้น 

P = บุคลากร 
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4. เมื่อเตรียมไฟล์เรียบร้อยให้น าเข้าข้อมูลผ่านระบบโดยการ login ด้วย username และ password  

ของหน่วยงาน แล้วกดปุ่ม เข้าสู่ระบบ 
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5. เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว ให้เลือกเมนูน าเข้าข้อมูลบุคคล 

6. เลือกไฟล์ excel ที่ได้เตรียมไว้ แล้วคลิกปุ่มน าเข้าข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

1. กดปุ่ม เลือกไฟล์ 

2. กดปุ่ม น าเข้าข้อมูล 
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7. เมื่อน าเข้าข้อมูลเสร็จแล้ว จะปรากฏข้อมูลดังภาพ (หากข้อมูลของระบบต้องการให้แนบรูปภาพ ระบบจะ

มีปุ่มให้แนบรูปภาพ) ***เมื่อตรวจสอบข้อมูลถูกต้องครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม ยืนยันส่งข้อมูลบัตร 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                      **เสร็จสิ้นกระบวนการน าเข้าข้อมูล** 

 

 

การเพิ่มข้อมูลการท าบัตรอนุญาตรายบุคคล 

1. เลือกเมนูเพ่ิมท าบัตรบุคคล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมื่อน าเข้าข้อมูลและตรวจสอบข้อมูลถูกต้องแล้วกดปุ่ม ยืนยันส่งข้อมูลบัตร 
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2. กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน แล้วคลิกปุ่มบันทึก 

 

                                            **เสร็จสิ้นกระบวนการเพิ่มข้อมูล** 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 

2. กดปุ่ม บันทึก 

 

 

กดกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 
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การเตรียมไฟล์ Excel ส าหรับน าเข้าข้อมูลบัตรยานพาหนะ 
1. เข้าระบบ ที่ลิงก์ https://pcard.snru.ac.th  
2. ดาวนโหลดไฟล์ excel 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. เมื่อเปิดไฟล์ excel ให้กรอกข้อมูลดังนึ้ 

CITIZENJD คือ หมายเลขประจ าตัวประชาชน  

PREFIX_NAME_TH คือ ค าน าหน้าชื่อ เช่น ศ. รศ. ผศ. นาย นาง น.ส.  

FNAME คือ ชื่อ  

LNAME คือ นามสกุล 

ZONE_ID คือ พื้นที่บัตร เช่น A = ผู้เข้าร่วมพิธีฯ ในเขตงานพิธีฯ, B = ผู้เข้าร่วมพิธีฯ,  

C = ผู้ปฏิบัติงาน, D = ผู้ปฏบิัติหน้าที่ 

TEL คือ หมายเลขโทรศัพท์ 

TAG_ID คือ หมายเลขทะเบียนรถ 

PROVINCE คือ จังหวัดของหมายเลขทะเบียนรถ 

REMARK คือ ประเภทของยานพาหนะ เช่น รถมหาวิทยาลัย รถนายกสภา รถ 

อธิการบดี รถบริการบัณฑิต รถขนปกปริญญา 
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4. เมื่อเตรียมไฟล์เรียบร้อยให้น าเข้าข้อมูลผ่านระบบโดยการ login ด้วย username และ password  

ของหน่วยงาน แล้วกดปุ่ม เข้าสู่ระบบ 
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5. เมื่อเข้าสู่ระบบเรียบร้อย ให้เลือกเมนู น าเข้าข้อมูลบัตรยานพาหนะ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. เลือกไฟล์ excel ที่ได้เตรียมไว้ แล้วคลิกปุ่มน าเข้าข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

1. กดปุ่ม เลือกไฟล์ 

2. กดปุ่ม น าเข้า
ข้อมูล 
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7. เมื่อน าเข้าข้อมูลเสร็จแล้ว จะปรากฏข้อมูลดังภาพ  

***เมื่อตรวจสอบข้อมูลถูกต้องครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม ยืนยันส่งข้อมูลบัตร 

                                              **เสร็จสิ้นกระบวนการน าเข้าข้อมูล** 

 

 

การเพิ่มข้อมูลการบัตรยานพาหนะ รายบุคคล 

1. เลือกเมนูเพ่ิมข้อมูลบัตรยานพาหนะ 

2. กรอกข้อมูลให้ครบ 

3. กดปุ่ม บันทึก 

**เสร็จสิ้นกระบวนการเพิ่มข้อมูล**     

เมื่อน าเข้าข้อมูลและตรวจสอบข้อมูลถูกต้องแล้วกดปุ่ม ยืนยันส่งข้อมูลบัตร 

1. 
2. กรอกข้อมูลให้ครบ 

3. กดปุ่ม 
บันทึก 


